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衛生福利部受理大專院校學生暑期實習作業要點 
 

一、 衛生福利部（以下簡稱本部）為促進與國內大專院校之交流，培育

衛生及社會福利人才，辦理大專院校薦送學生（以下簡稱實習學生）

至本部暑期實習作業，特訂定本要點。 

二、 實習期間為每年七月至八月，以四週為原則，必要時得延長之；申

請學校如有特殊需求，可與本部協調議定。實習期間如發生重大人

力不可抗拒因素（例如疫情或地震），本部得異動或終止實習。 

三、 實習地點為本部各單位（不含所屬機關、部屬醫院及部屬社福機構）。 

四、 實習學生以國內公共衛生、醫學、醫務管理、社會工作、心理及其

他相關系（所）學生為限，每系（所）每年最多可申請二名。但經

實習單位同意增額者，不在此限。 

五、 申請學校應於每年四月一日至三十日檢附「衛生福利部大專院校學

生暑期實習申請表及計畫書」（附件一）及實習學生最近一學期成績

證明，函送本部提出申請（以電子公文發文日或郵戳為憑，逾期不

受理）。本部依據申請實習內容與該年度可提供實習名額進行分配

後，將結果函復申請學校，並副知各實習單位。 

六、 實習內容由各實習單位安排設計，於本部人員指導下，使實習學生

學習與認識本部業務，實際參與計畫活動或實務操作，並鼓勵實習

學生主動學習與提問，嘗試結合理論與實務，以培養衛生與福利領

域相關工作知能。 

七、 其他應注意事項如下： 

(一) 申請學校免繳實習費用，實習期間本部不提供實習學生薪資，

實習期間之住宿、膳食、交通及其他生活必需事項，由實習學

生自理。 

(二) 申請學校應自行辦理實習學生於實習期間之意外傷害保險事

宜，並於實習學生報到日繳交保險證明文件予本部存查。 

(三) 實習學生應簽署「衛生福利部大專院校學生暑期實習保密切結

書」（附件二），並於報到日交予本部存查。 

(四) 經錄取之實習學生，應遵守「衛生福利部大專院校學生暑期實
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習注意事項」（附件三）相關規定。 

(五) 實習學生嚴禁取用任何公物作為己用。 

(六) 實習單位應依「衛生福利部大專院校學生暑期實習評核成績表」

（附件四）所列項目評分，並於實習結束後二週內送本部綜合

規劃司彙整。 

(七) 實習學生之成績考評結果，由本部以公文將「衛生福利部大專

院校學生暑期實習成績彙總表」（附件五）函送實習學生所屬學

校，並作為本部未來接受該學校申請實習之參考依據。 
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衛生福利部大專院校學生暑期實習申請表及計畫書 

姓名  電子信箱  

學校及科系(組)  年級別  

聯絡電話 
(O) 
(H) 手機  

聯絡地址 
 
 

申請實習期間 自(西元)       年      月      日 
至(西元)       年       月       日，共     日 

最近一學期成績 學業總成績平均：        ；操行成績：        

申請實習單位 
 
 

已修習相關課程 
 
 
 

專長領域及能力 
 
 
 

暑期實習計畫 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
(請簡述：暑期實習目的、方式、學習需求、預期效益等。) 

填表人：                        科系(單位)主管： 

備註： 
1. 每年四月一日至三十日受理當年度暑期實習申請。 
2. 經由學校或機關首長同意後以正式公文函送本部辦理。 
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衛生福利部大專院校學生暑期實習保密切結書 

 

具切結書人          於衛生福利部實習期間，對於業務上所知悉

之「國家機密」、「一般公務機密」、「應限制或禁止公開之政府資訊」等，

以及「受保護之個人資料」，當恪遵政府相關法令及契約規定，絕對保守

秘密；保密義務不因實習結束而終止。若有違反，願負相關法律責任。 

 

此致 

衛生福利部 

 

 

具切結書人：                 (簽章) 

身分證字號： 

 

 

 

 

 

 

 

 

(西元)          年        月        日 
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衛生福利部大專院校學生暑期實習注意事項 

一、 報到時間及地點 

應於本部通知之報到日上午九時至本部綜合規劃司報到。 

二、 出勤管理 

(一) 實習時間為週一至週五上午八時三十分至下午五時三十分，請

準時出勤，並至實習單位指導人員處簽到及簽退。（簽到單如參

考附件 1） 

(二) 實習期間原則上不提供假別，如因重大情事無法出勤者，應依規

定徵得實習單位主管同意並辦理請假手續，病假者需開立醫師

證明，不得無故缺席，且請假不得超過實習時數之三分之一，超

過者實習成績以零分計算。（請假單如參考附件 2） 

三、 其他規定 

(一) 無故未報到者，視同放棄，本部亦將函知學校。 

(二) 請於報到日繳交意外傷害保險證明文件及「衛生福利部大專院

校學生暑期實習保密切結書」予實習單位，並提供影本予本部綜

合規劃司存查。 

(三) 實習期間應接受實習單位指導人員之指引，並遵守本部相關規

定，如有違反以致影響本部正常作業者，本部得通知學校終止實

習。 

(四) 使用本部電腦，限公務用途，且需經實習單位指導人員同意，並

遵守本部網路資源使用管理規範，僅能瀏覽本部、所屬機關及與

業務相關之網站。 

(五) 非經實習單位指導人員同意，不得將公務資料攜出使用。 

(六) 實習期間請一律配戴本部配發之臨時卡，並於實習結束後繳回。 

(七) 於本部實習期間，請注重服裝禮儀。 

四、 本部衛生福利大樓辦公室交通資訊 

(一) 地址：臺北市南港區忠孝東路六段 488號 

(二) 自行開車：往忠孝東路六段右轉至昆陽街 157 巷，即可到達本

部衛生福利大樓。 

(三) 乘坐大眾運輸工具： 
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1. 乘坐捷運板南線，請於昆陽站 4號出口出站，往忠孝東路六

段方向步行右轉至昆陽街 157巷(步行約 5分鐘)，即可到達

本部衛生福利大樓。 

2. 搭乘 212、240、270、279、281、284、551、817、信義新幹

線、小 12、小 3、小 5、市民小巴 15、忠孝新幹線、藍 15、

藍 20、藍 23、藍 25、藍 36、藍 50及藍 51在捷運昆陽站下

車往忠孝東路六段方向步行右轉至昆陽街 157 巷(步行約 5

分鐘)，即可到達本部衛生福利大樓。 
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衛生福利部大專院校學生暑期實習簽到單 

實習學生：                        實習單位： 

日 期 簽 到 簽 退 

2020.7.1 8:30 ○○○ 17:30 ○○○ 
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衛生福利部大專院校學生暑期實習請假單 

填表日期：(西元)     年     月     日 

姓 名  學 校  

實習單位  

請假日期 

自(西元)     年     月     日  上/下午     時 

至(西元)     年     月     日  上/下午     時 

請假時數  

請假事由  

實習單位 

主管簽章 

 

 

 

(西元)        年       月       日 
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衛生福利部大專院校學生暑期實習評核成績表 

實習單位：  

實習學生：               學校系（所）： 

備註：請於實習結束後二週內，將此表正本送本部綜合規劃司。 
 

實習單位主管簽章： 

實習單位指導人員簽章： 

日期： 

  

評  量  標  準 

 

 

 

總 

分 
專業能力 

(20%) 
學習態度 

(30%) 
禮節儀容 

(10%) 
出勤情形 

(10%) 
書面及口頭
報告(30%) 

      

評 

語 

及 

建 

議 
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 衛生福利部大專院校學生暑期實習成績彙總表  
 

學校名稱：                                                日期：     年     月     日 

系 所 學生姓名 實習期間 
專業能力 

20% 
學習態度 

30% 
禮節儀容 

10% 
出勤情形 

10% 

書面及 
口頭報告 

30% 
總 分 評語及建議 

          

          

          

          

          

 


