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專科社會工作師合格訓練組織線上申請操作流程 

一、 社福機構暨專業人力管理資訊系統網址: 

https://swip.mohw.gov.tw/swip/ 

二、 帳號登入: 

(一) 如有帳號密碼者請直接登入，跳至第三點開始操作申請合

格訓練組織。 

(二) 如無帳號者，請洽貴單位帳號管理員開立使用者帳號。 

(每個單位僅有 1 名帳號管理員。如不知道貴單位是否已有

本系統帳號或不知帳號管理人是誰，請洽本部社會救助及

社工司 02-85906631 張小姐詢問) 

(三) 如貴單位經查無系統帳號管理員，需申請帳號管理員，申

請流程如下: 

1.點選首頁 

2.下載機構帳號管理員申請表，並填寫用印。 

3.於帳號申請點選社福人力相關機構帳號管理員申請，檢

附已用印之申請表 
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4.送出申請後，請電話聯繫本部社會救助及社工司 02-

85906631 張小姐審查。 

5.如申請資料，機構名稱無貴單位時，須先完成機構申請 

(四)機構申請流程: 

   1.至首頁-帳號申請-社福人力相關機構申請 
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2.機構申請類型請勾選社福機構 

3.完成機構申請後，請聯繫本部電話聯繫本部社會救助及

社工司 02-85906631 張小姐審查。 

 

三、 申請合格訓練組織: 

(一) 點選功能選單 PM120-機構資料 

(二) 點選社工專區 
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   於合格訓練組織認定歷程點選新增 

(三) 請填寫各項目，紅色為必填。 

1.申請期程，請依貴單位訓練計畫內容，選擇連續 6個月或

連續 6 個月到 3年。亦可複選，但貴單位訓練計畫內均須

有兩種期程之訓練內容規劃。 

2.申請資格如屬「6、其他經中央主管機關認定合格之訓練

組織」，評鑑年度及評鑑結果均免填。 

3.審查結果勾選係為過往系統已建置之資料所需，請跳過無

須勾選。 

(四) 資料填寫後，按下暫存，會出現其他需填資料。 

(五) 檢附文件上傳。 
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(六) 上傳督導者名單 

1.優先建議使用新增 

輸入身分證字號及生日 7 碼，按下查詢資料，即可對應專

科證書資料。再勾選專科領域、內聘或外聘及鍵入專科執

業年資即可。 

 

亦可下載督導名單範本檔案。 

惟請注意輸入資料正確性，且出生日期請務必照範本格

式，例如 063/01/01。倘日期格式有誤，會造成匯入失

敗。敘明此列勿刪的部分，切勿刪除。 

再選擇檔案後按下匯入。 
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(七) 受督導者名單非屬申請階段必備文件，可免上傳。 

(備註:申請通過合訓組織後，請單位再自行鍵入受督者名

單。另此項未來會優化增加功能，讓合訓組織可自動產出完

訓證明及時數保留證明，合訓組織列印後用印) 

(八) 於申請表各項勾選自評結果。 

 

(九) 按下儲存及送出申請 

   後續由醫務社工協會自本系統下載申請資料進行審查。 

 

(十) 如對申請合格訓練組織系統操作有相關詢問，請洽社

會救助及社工司劉專員，02-85906652。 


